
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

◆バックオフィス業務等ＤＸ導入支援事業のご案内◆ 

中小企業・小規模事業者の皆様へ 

 中小企業・小規模事業者にとって収益力アップを図るためには業務の効率化や生

産性の向上が重要テーマであり、業務のデジタル化やＤＸの推進が鍵となります。 
 そこで、ＤＸへのファーストステップとして、全ての企業に存在し、経営に直結するバ

ックオフィス業務の効率化を図るため、クラウドサービスなどの導入を促進する相談

窓口を岐阜県中央会内に開設しておりますのでご案内します。 

バックオフィス業務とは？ 
バックオフィス業務とは、経理や会計、総務など、営業部門や

生産部門などを後方支援する業務のことを指します。 
この業務は、企業活動に必要不可欠で、会社の経営に係る非

常に重要な役割を担っています。 

間もなくこんな時代がやってきます 
業務のデジタル化の必要性を認識しつつも「そのうちに・・・」と考え

ている企業が多いのではないでしょうか。 
しかし、ここ数年で業務プロセスを一変させる制度改革が予定され

ており、あまり悠長に構えていられないことをご存知ですか。 

【電子帳簿保存法】 
ペーパーレス化による業務効率化、保存場所や印刷

にかかるコストの削減などを目的として２０２２年１月

に法改正が行われました。２年間の猶予期間が設け

られましたが、業務のデジタル化の時代は目前に迫っ

ています。 

相談窓口 開設中 
 

お気軽に 

ご 相 談 

ください 

【インボイス制度（適格請求書等保存方式）】 
２０２３年１０月より施行予定の制度で、消費税の仕入

れ控除を受けるためにはインボイス（適格請求書）の取

得と保存が求められます。そのため、請求書の発行や

会計・経理などの業務が煩雑となるため、クラウドサー

ビスが効果的で各社で導入が検討されています。 



TEL.058-277-1104 
 
〒500-8384 岐阜市薮田南 5-14-53 

 

請求書・見積書発行 
住所や宛先など会社情報を登録し
ておけば何度も記入したり入力す
る手間が省けるなど、業務を効率
化できます。 

経費・交通費精算 
領収書やレシートなど紙による
申請が多く、業務も煩雑です。ク
ラウドサービスの活用で人的ミ
スなどが防げます。 

会 計 ・ 財 務 管 理 
帳簿や決算書等の作成から、経営に関
する資料が直ぐに確認できます。小規
模事業所でも時間短縮や業務量の削
減などの効果に繋がります。 

経 理 ・ 財 務 
会社の収入や支出、資金調達などお金を
管理する業務。大部分が経営に直結する
仕事であることから、専門スキルや経験
が必要となります。属人化するケースが
多く、業務フローを見直し、平準化を行
うため、クラウドシステムが導入しやす
い部門です。 

総 務 ・ 法 務 
福利厚生や情報セキュリティの管理、コ
ンプライアンス対応といった法律関連
の事務などを担当。デジタルツールやク
ラウドサービスの導入により、文書など
の電子化を図ることで、コスト削減や業
務の効率化に繋がります。 

給与計算・年末調整 
給与計算のクラウドサービスは、給
与明細の作成から Web 上での閲覧、
年末調整や税金の計算などが行え
ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

U R L: http://www.chuokai-gifu.or.jp 

Mail: chuokai-dx@chuokai-gifu.or.jp 

デジタル化によるメリット 
①人的資源の有効活用 
②紙・印刷費などコスト削減 
③ヒューマンエラーの防止 
④業務の属人化からの脱却 
⑤  
⑥在宅勤務＆リモートワークが可能 
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人 事 ・ 労 務 
バックオフィス業務の中核となる従業
員の採用や教育、労働管理などを担う部
署。高い精度を保ちつつ、大量の業務を
行うため、労務管理システムの導入は効
果的です。 

連携の力で無限の可能性にチャレンジ！ 
中 央 会 は 、「 ウ ィ ズ ・ コ ロ ナ 時 代 」の 組 合 ・ 中小 企 業 の 挑 戦 を 応 援 し ま す 

岐阜県中小企業団体中央会 

 検索     岐 阜 県 中 央 会 

ＯＫＢふれあい会館 ９階 

その他の間接業務や汎用業務 
在庫管理や物流、情報共有に関する業務など
もシステム導入は効果を発揮します。 

■相談時間／9:00 〜 17:00 ■定休日／土・日・祝日 


